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CIERRE EJERCICIO

El cierre del Ejercicio tiene implicaciones en las Compras, Ventas y Contabilidad de la empresa, por ello,
debe accederse a distintas secciones de la aplicacion. Para facilitar la operacion al usuario se ha

elaborado el proceso a seguir indicando las opciones afectadas en cada momento.

El cierre de ejercicio afecta a la empresa activa y su respectiva empresa de training.
Por tanto, el proceso aqui explicado se deberd repetir para cada una de las empresas, posicionandose
previamente en ella. Para garantizar el éxito del Cierre de Ejercicio deben seguirse exhaustivamente los

siguientes pasos:
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1. INTRODUCCION AL CIERRE

A partir de la actualizaciéon 10205b40 el cierre de ejercicio se permite realizar en multipuesto, es decir,

desde cualquier puesto cliente sin necesidad de dirigirse al servidor ni parar las bases.

Para ello es importante primero comprobar en que versidon se encuentra la aplicacion clicando a ? del
menu ->Acerca de:

@ Telematel 5.L. en la Wweb
Activar Instalacion
|6 fcerca de
@ Ayuda
Y hay que revisar la version aqui:
Acerca de...
Aplicacion:
Diszco: SOFT_09 TELEMATEL

Tarjeta: O00-0C-29-0E-04-ZE

Progress: 10_1E01

.

L

" *
Salir
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Si no se esta en esta versidn o siguientes hay que proceder a actualizar la versién para ello, solo ha de
estar un usuario conectado con el programa. (No hace falta que sea el servidor sirve cualquier puesto

cliente). Y dirigirse a:

Ficheros

E Ficheros Maestros 2
Configuracion 3
Formularios 3
A Gestisn de Escanen
Utilidades 4 | %, Cambio Usuario
Salir % Cambio Password
(3] Cambio Fecha
m Cambio EmpresafDelegacidn
Bloquear Sesion Chrl+E
|| Consulta Calendaria
= caloladora
&l Fuente visuslizacién Banco Datos
(£ Mtto. Meni Funciones Especiales
S Funciones Especiales 4
|Q Actualizador de Aplicaciones 3 ||]}_1, Gestor de Actualizaciones
"8 Control de Usuarios Conectadas Modificacién Configuracion actual
Aparece esta pantalla:
3 Gestor de Actualizaciones I e o ]
Fichera Funciones Informes Personalizados Consultar docgmentacion actualizacidn
121212 el @ mp el
8 l:l Inicoiaraa; EaucalLilzaalcziaégon'es pen’die [ ]
= — | :

™ .
- :ztli::zs ot [Deseripeién |Frioridad [Fecha [Instalads | =

5 diskri

%}

Act.:| | Fechéil |
I~ Requliere ieinislan sesith F'rioride_nd;l vl
=
12
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Para actualizar solo ha de haber un usuario conectado, si no aparece en esta pantalla el paquete de

actualizacion pendiente debemos clicar en Descargar actualizacion:

L3 Descarga de Actualizaciones o ]

FitComprohar actualizaciones disponibles bados
&[ x| /el

CunéDlDescarfgar actualliacmnes selecugnadashdad ie ceuslizedones
ones pendientes de descarga
Sel [Actualizacion Fecha T arnafiof
.
OEE fOEE o % 0 EEf=s
L 1

|No ha zeleccionado actualizaciones para descargar

Clicamos primero para comprobar si hay disponibles y luego cuando nos aparezca abajo la

seleccionamos desde la rejilla y clicamos a Descargar, una vez bajado salimos de esta pantalla y desde

la principal clicamos a “Iniciar Actualizacién” @

Al terminar se recomienda salir del programa y volver a entrar para que recoja los cambios, y ya

habremos terminado. Cualquier duda poneros en contacto con nosotros.

Una vez estamos en la versiéon 10205b40 o posteriores, hay que tener en cuenta que:
- El usuario debera tener todas las ventanas cerradas en su sesion para poder realizar el cierre del
ejercicio.
- El usuario podra modificar el comentario con el que desea que se creen los Asientos de Cierre,
Explotacion y Apertura de Ejercicio.
- Al aceptar, el proceso comprobara inicialmente que nos existen Asientos Descuadrados en el
Ejercicio que se esta cerrando. En caso de haberlos, no se continuara con el proceso. Para poder

continuar, el usuario debera comprobar estos asientos descuadrados desde la opcion:

BARCELONA LOGRONO A CORUNA LAS PALMAS
. Berruguete, 114, Bajos Ronda Cuarteles 54, 1C  Juan Flérez 8 Profesor Lucas Arencibia, 4
" 08035 Barcelona 26005 Logrofio 15004 A Corufia 35200 Telde (Las Palmas)




TELEMATEL >
MICROTECH SISTEMAS, S.L.
‘ CIF: B61022943

CIERRE EJERCICIO
10205B

MICROTECH
5/21

Administraciéon-> Contabilidad General-> Asientos y Apuntes-> Comprobaciones-> Asientos con
Descuadre.
- Como hasta ahora, el proceso realizara un Recalculo de Acumulados Contables y posteriormente

los asientos correspondientes para el Cierre y Apertura de Ejercicio.

El hecho de que el proceso pueda ejecutarse en sesidon multipuesto puede suponer que el proceso tarde
mas minutos que en el anterior proceso monopuesto. Igualmente, se podra continuar realizando también

en monopuesto si el usuario lo desea.

También se ha habilitado que la Reapertura del Ejercicio Contable se pueda realizar en sesidn

multipuesto, sin necesidad de parar las Bases de Datos.

NOTA: Tal y como se informa en los mensajes de la nueva opcion, para asegurar que los datos
del cierre sean correctos, el usuario deberd asegurarse que no existen otros usuarios que
estén modificando facturas, efectos o asientos del ejercicio que se desee cerrar. En caso

contrario, se debera reabrir el Ejercicio y volver a realizar el Cierre.

Sabiendo esto, ya podemos posicionarnos en la empresa/delegacion que queremos realizar el cierre. El

cierre que se haga cerrara la empresa normal y la de training a la vez.
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2. CIERRE DE COMPRAS

Antes de Ejecutar el Cierre de Compras lea detenidamente sus consecuencias:
«  No podran crearse ni modificarse documentos de compra (Pedidos, Albaranes, Facturas) con
fecha del afio cerrado.
« Todos los documentos de compra pendientes de facturar (Pedidos y Albaranes) solo podran ser
facturados en el nuevo ejercicio. En caso de querer facturar documentos de compra en el afio a

cerrar, deberemos proceder a su facturacién antes de realizar el cierre de COMPRAS.

El Cierre del Ejercicio de Compras supone la confirmacion de que no van a introducirse ni a

modificarse ningiin documento de compra con las fechas del ejercicio indicado.

Ruta Acceso: Compras —> Facturas -> Cierre Ejercicio (M)

Cierre Ejercicio de Compras

PROCESD IRREVERSIELE ¥ MUY IMPORTANTE.
MO SE PERMITIRA L4 ENTRADA DE LOS DOCUMENTOS DE COMPRAS DEL
EJERCICIO GUE SE & & CERRAR.

EJERCICIO & CERRAR: IZDlE

Aceptar I LCancelar

Pudiera ser que en el Ejercicio de Compras a cerrar existieran facturas que por algin motivo no se

hubieran contabilizado correctamente. Ante esta situacion aparece el siguiente mensaje:

Mensaje

Imposible realizar el cierre de ejercicio.,
Exisken facturas por actualizar,

Aceptar

BARCELONA LOGRONO A CORUNA LAS PALMAS
. . Berruguete, 114, Bajos Ronda Cuarteles 54, 1C  Juan Flérez 8 Profesor Lucas Arencibia, 4
g':08035 Barcelona 26005 Logrofio 15004 A Corufia 35200 Telde (Las Palmas)




TELEMATEL
MICROTECH SISTEMAS, S.L.

CIF: B61022943

CIERRE EJERCICIO
10205B

MICROTECH

7/21

Dichas facturas no han realizado todavia el movimiento contable asociado.

Para solventar el problema acceder al Mantenimiento de Facturas de Compra y filtrar por Estado

seleccionando la opcion de No Actualizadas.

Filtro Telematel

Acciones  Plantillas

Desde Proveedor: W

Hasta Provesdor: m
Desde Factura: Im
Hasta Factura: Im

Desde Referencia: |

Hasta Referencia: | k

[Desde Fecha: II:IlfDl,-’ZI:IlE
Hasta Fecha: ISlle,-’ZDlE
Desde Tipo: IE

Hasta Tipo: IE

Desde Forma Pago: IE

Hasta Forma Pago: IE
Actualizada: © S " Ma {* Todos
Adjunkos: O Si " Mo {* Todos

Origer: IT::u:Iu:us j

Aceptar F11) | Aglicar [F2) | Cancelar (F4] |

Una vez localizadas las facturas No Actualizadas deben actualizarse. Aqui podemos plantear dos casos,
el primero, si queremos que se regenere la cartera, contabilidad etc. el segundo, si no queremos esos
cambios, porque ya se ha hecho manualmente otra factura similar, o porque ya hemos presentado

documentacién a la Hacienda Publica y no queremos cambiarla (por ejemplo IVA, etc...).

CASO 1.- En el primer caso, vamos seleccionando las facturas y pulsar el boton Modificar vy

seguidamente el botén Guardar.

En este caso hay que tener en cuenta las siguientes consideraciones:
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« No deben tener pagos realizados, ya que en ese caso no nos dejara el programa modificar la
factura. Debemos recordar que las facturas no actualizadas si generan correctamente la gestion

de IVA y la cartera de pagos, por lo que se han podido gestionar.

o Si se diera este caso, se deberian retroceder los efectos gestionados en pagos con lo que
devolveriamos la factura a su estado original y entonces si podriamos modificarla. Al
guardar y salir, regenera la contabilidad, la gestion de IVA y la cartera de pagos y

la factura queda actualizada generando el correspondiente asiento.

« En relacion a esto, debemos considerar que si se regenera la GESTION DE IVA, y la contabilidad
de la factura de compra, estaremos generando un asiento que antes no existia y por tanto, dando

mayor importe a la cuenta 472 de IVA Soportado en las fichas de mayor.

« Deberiamos modificar asimismo los asientos de cuadres de IVA. Si tenemos que actualizar una
factura de trimestres ya cerrados y liquidados, nuestra recomendacion desde Microtech es
contabilizarla en un trimestre todavia abierto y realizar dichos ajustes contables en ese periodo,
para no modificar los trimestres ya vencidos ni los importes de los impuestos ya presentados y

pagados o compensados segln sea el caso.

Caso 2.- Seleccionar la factura NO actualizada y utilizar la funcion de marcar dichas facturas

como Actualizadas.

I3 Mantenimiento Facturas de Compra

0 | Fundones Informes Personalizados

Ficher
EI |_ Acciones Bloguear Desbloquear
=  Consulta

Marcar Factura como Actualizada

| Este proceso marcara la Factura como Actualizada.
¢ iDesea continuar?

Si | Mo I

Proceso Terminado.
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« Pudiera darse el caso de tener albaranes pendientes de facturar e incluso pedidos pendientes de

recepcionar. Son Unicamente mensajes de aviso, pudiendo seguir el proceso de cierre.

T ETE—

Todavia existen albaranes por facturar. Todavia existen pedidos por recepcionar,
éDesea no obstante cerrar el gjerdco? Desea no obstante cerrar el ejerddo?

s =] s =1

x

Su gestidn redne las condiciones para el derre del ejerdidio.
&Desea cerrar el gjerdco?

s | ]

Mensaje

Cierre de ejercicio 2015 realizado con éxito,

BARCELONA LOGRONO A CORUNA LAS PALMAS
. Berruguete, 114, Bajos Ronda Cuarteles 54, 1C  Juan Flérez 8 Profesor Lucas Arencibia, 4
08035 Barcelona 26005 Logrofio 15004 A Corufia 35200 Telde (Las Palmas)




TELEMATEL >
MICROTECH SISTEMAS, S.L.

CIF: B61022943

CIERRE EJERCICIO
10205B

MICROTECH

10/ 21

3. CIERRE DE VENTAS

Antes de Ejecutar el Cierre de Ventas lea detenidamente sus consecuencias:

e No pueden crearse ni modificarse documentos de venta (Presupuestos, Pedidos, Albaranes,
Facturas) con fecha del afio cerrado.

+ Todos los documentos de ventas pendientes de facturar (Pedidos y Albaranes) soélo podran ser
facturados en el nuevo ejercicio. En caso de querer facturar documentos de venta en el afio a

cerrar, deberemos proceder a su facturacion antes de realizar el Cierre Ejercicio Ventas.

El Cierre del Ejercicio de Ventas supone la confirmacion de que no van a introducirse ningan
documento de venta con las fechas del ejercicio indicado.

NOTA

EN SITELEC SE DA LA POSIBILIDAD DE INTRODUCCION DE PARTES DE ADMINISTRACION AUNQUE
EL EJERCICIO DEL QUE SE TRATE ESTE CERRADO, DEBIDO A QUE LAS OBRAS PUEDEN TENER EL
CARACTER MULTIANUAL.

Rutas de Acceso: Obras -> Facturacion —> Cierre Ejercicio.

Cierre Ejercicio de ¥entas

PROCESD IRREVERSIELE ¥ MUY IMPORTANTE.
MO SE PERMITIRA L4 ENTRADA DE LOS DOCUMENTOS DE WENTAS DEL
EJERCICIO QUE SE WA A CERRAR.

EJERCICIO & CERRAR: |2|:|15

Aceptar | Cancelar

BARCELONA LOGRONO A CORUNA LAS PALMAS
' . Berruguete, 114, Bajos Ronda Cuarteles 54, 1C  Juan Flérez 8 Profesor Lucas Arencibia, 4
5:08035 Barcelona 26005 Logrofio 15004 A Corufia 35200 Telde (Las Palmas)




TELEMATEL
MICROTECH SISTEMAS, S.L.

CIF: B61022943

CIERRE EJERCICIO
10205B

MICROTECH

11/21

Pudiera ser que en el Ejercicio de Ventas a cerrar existieran facturas que por algin motivo no se
hubieran contabilizado correctamente.

Ante esta situacién aparece el siguiente mensaje:

Mensaje

Imposible realizar el cierre de ejercicia,
Existen Facturas por actualizar,

Acepkar

Dichas facturas no han realizado todavia el movimiento contable asociado. Para solventar el problema

acceder al Mantenimiento de Facturas de Venta y filtrar por Estado seleccionando la opcion de NO
ACTUALIZADAS.

Filtro Telematel

Acciones  Plantillas

Desde Cliente: Im
Hasta Cliente: Im
Dezde Factura: Im
Hasta Factura: Im
Desde Fecha: Im
Hasta Fecha: Imr

Desde Referencia: | /

Hazta Referencia: |

|
Desde Ag.Comercial: ||:||:||:||:| /

Hazta Ag.Comercial: |9 233

E ztado e-Factura; I Todos

=l

Origen de la Factura: ITl:n:h:us ‘ j

Actuslizads; © 51 0 Mo % Todos
Adjuntes: © 5i i~ Mo f+ Todos

bceptar F11) | aplicar F2) | Cancelar (F4) |

Una vez localizadas las facturas no actualizadas, deben actualizarse.

. BARCELONA LOGRONO A CORUNA LAS PALMAS
- Berruguete, 114, Bajos Ronda Cuarteles 54, 1C  Juan Flérez 8 Profesor Lucas Arencibia, 4
708035 Barcelona 26005 Logrofio 15004 A Corufia 35200 Telde (Las Palmas)




TELEMATEL >
MICROTECH SISTEMAS, S.L.
CIF: B61022943

CIERRE EJERCICIO
10205B

MICROTECH

12 /21

Tener en cuenta las mismas consideraciones que en compras. (ver Caso 1 y CASO 2)

I3 Mantenimiento Facturas de Venta
Fichero | Fundones Informes Personalizados

|] | |_ Bloguear Desbloguear Factura

e-Factura 4 Marcar Factura como Actualizada

Pudiera darse el caso de tener albaranes pendientes de facturar e incluso pedidos pendientes de asignar.

Son Unicamente mensajes de aviso, pudiendo seguir el proceso de cierre.

Confirmacion St Wl Confirmacion

Todavia existen albaranes por Facturar. Todavia existen pedidos por asignar.
éDesea no obskante cerrar el jercicio? éDesea no obskante cerrar el ejercicia?

Confirmacion ot "
confimacion .

Todavia existen Partes de Administracian por Fackurar,

g e e Todavia existen Prefacturas por Fackurar,

iDesea no obstante cerrar el ejercicio?

2 5
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4. CIERRE CONTABLE

Es recomendable, antes de realizar este proceso, incluir un recalculo de acumulados del ejercicio a
cerrar, aunque el propio proceso de cierre lo realiza internamente.
La ruta es la siguiente. Administracion - Contabilidad - Asientos y apuntes - Recalculo de

ACUMULADOS. Pondremos el ejercicio a cerrar y filtraremos.

Dependiendo de los asientos que se incluyan en ese ejercicio, el proceso serd mas o menos rapido. Al

finalizar el proceso de recalculo, nos saldra un mensaje de PROCESO FINALIZADO.

COMPROBAR QUE EL SALDO DE LA CUENTA 129 ES CERO

(Admon - Contabilidad - Plan de Cuentas — Extracto de Cuentas)

» Extracto de Cuentas

Fichera Funciones  Informes Personalizados

|| &7 DI | «]> | 6l

Cuents: | 123000000 | | Cuenta de Resultados | Saldo Arterior: | 23g91,09]

Frow & [Sec|Mum 4z |Comentario Documento Tercern Debe Haber Tatal| =

Filtro Telematel |

Acciones  Plantillas
[Dezde Fecha: m
Hasta Fecha: |31,f12,f2|315
Desde Cuehta: |1 29000000
Hasta Cuenta: |1 29000000

Deszde Mivel: |03
Hasta Mivel 09
Desde Seccion: IDDD

Hasta Secoion: IE
Desde Asiento: Im
Hasta Asziento: Im
Diviza: Iﬁ
Cuentas sin Mo © 51 € No ¢ Todos
Ver Cuertas con Saldo 0 € 51 Mo 8 Todos
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(Si tuviera un saldo distinto, hacer el asiento corrector, normalmente a dia 30/06, bien sea contra
cuentas de Compensacién de pérdidas de ejercicios anteriores (121), reservas etc... o bien con cuentas

correspondientes al asiento de beneficios. (475...etc.).

Ruta Acceso: Administracion —> Contabilidad —> Ejercicios -> Cierre y Apertura Ejercicio
En este paso se crean los movimientos contables propios de un cierre de ejercicio, y que seran utilizados

para recoger la informacion necesaria para poder efectuar la Apertura del ejercicio siguiente.
Antes de Ejecutar el Cierre de Ejercicio lea detenidamente sus consecuencias:

« Se crea el asiento de Explotacion, es decir, se calcula el resultado final de las Pérdidas vy
Ganancias en funcién de las cuentas con saldo de los grupos 6 y 7, asociando el asiento a la

cuenta anteriormente informada.

« Creacion del asiento de Cierre. Inclusion de todas las cuentas de los grupos 1 a 5 con el saldo
contrario al que tengan en ese momento. Los asientos creados actualizan el saldo del periodo 13
de cada cuenta de modo que en listados y balances debe solicitar el periodo 13 para tener en

cuenta los saldos del Cierre.

« Creacién del asiento de Apertura. El asiento de Apertura se asocia al periodo 0 de contabilidad

del nuevo ejercicio.
Para el cierre del ejercicio debe informarse de:

« Inicio Margen Contable: Fecha de inicio del afio, siguiente al que estamos cerrando, que
qgueremos empezar a trabajar.

+ Fin Margen Contable: Fecha de final del afio, siguiente al que estamos cerrando, que queremos
que nos permita trabajar.

« Comentario Cierre: Literal que va a aparecer en los apuntes correspondientes al asiento de
cierre del ejercicio.

« Libro de Cierre: Libro donde se va a registrar el asiento de cierre y apertura.

« Seccion de Cierre: Seccion donde se va a registrar el asiento de cierre y apertura.
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- Comentario Apertura: Literal que va a aparecer en los apuntes correspondientes al asiento de
apertura del ejercicio.

- Comentario Resultados: Literal que va a aparecer en los apuntes correspondientes al asiento
de resultados. (Explotacion)

« Cuenta Resultados: Cuenta en la que se acumulara el saldo final de la Cuenta de Pérdidas vy

Ganancias del ejercicio cerrado. (129)

Repetimos la Ruta Acceso: Administracion —> Contabilidad —-> Ejercicios -> Cierre y Apertura Ejercicio

# Cierre / Apertura de Ejercicio

AcCciones

AWIS0; Antes de aceptar, asegirese que no haga obros usuanos gue se
encuentren modificando facturas, efectos o contabilidad del ejercicio que
8 3 & CElar

Eiercicio de Ciere; 2015 . i .
Eiercicio de Apertura: 2016 Campos explicados en la hoja anterior.

[atos de Ciene

ricio Matgen Cortae: FRPERRERIE Indicaremos los nuevos margenes
Fir bdargen Contable: IBlIlZIZDlS

Comentario Cierre: |Cieme Ejsrcicio

Libra de Ciene: [n00 2015, pondremos fechas del afio 2016.

Seccidn de Cierre: |000

Comentano Apertura: IADBllUfa Ejencicio

contables. Si el ejercicio a cerrar es el

Comentario Resultados: |E splotacidn

Cuenta Resulados: [125000000

Aceion en Cursa: |

J
‘ Aceptar (F2) | Cancelar [Fd] | ‘

Mensaje

Se va a proceder a cerrar el ejercicio 2015 .
Presviamente & recalculardn los Acumulados Contables,
Para evitar posibles errores de datos, antes de continuar aseqirese que no haya MIMGUN usuario que se encuentre modificando fackuras, efectos o
contabilidad del ejercicio 2015 .
iDesea continuar?

s [ w ] No es un proceso
IRREVERSIBLE, lo veremos mas

Mensaje x|

adelante.
Cierre [ Apertura de ejercido Completado.
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5. PROCESOS REAPERTURA

Puede darse el caso que después de haber cerrado las Compras, Ventas y Ejercicio Contable deba
reabrirse alguno de éstos debido a que deba hacerse alguna modificacion no prevista.

Bien sea un documento de compra o de venta, deberemos reabrir el mddulo en cuestion ademas de
hacer la reapertura contable. No obstante si tratamos SITELEC O GEDILEC, los procesos de reapertura

son distintos.

RUTAS DE ACCESO:

ADMINISTRACION -> CONTABILIDAD -> EJERCICIOS -> REAPERTURA EJERCICIO
« (CASO SITELEC)
FICHEROS -> UTILIDADES -> FUNC. ESP -> PRESUPUESTOS Y OBRAS -> REAPERTURA
EJERCICIO OBRAS.
» (CASO GEDILEC)
FICHEROS -> UTILIDADES -> FUNC. ESP -> VENTAS -> REAPERTURA VENTAS.
FICHEROS -> UTILIDADES -> FUNC. ESP -> COMPRAS -> REAPERTURA COMPRAS

PROGRAMA INSTALADORES (SITELEC)

EL ORDEN DE REAPERTURA DEBERA SER EL SIGUIENTE:
 REAPERTURA CONTABLE
 REAPERTURA OBRAS
+ REAPERTURA DE COMPRAS

PROGRAMA ALMACENISTAS (GEDILEC)

EL ORDEN DE REAPERTURA DEBERA SER EL SIGUIENTE:
+ REAPERTURA CONTABLE

BARCELONA LOGRONO A CORUNA LAS PALMAS
. Berruguete, 114, Bajos Ronda Cuarteles 54, 1C  Juan Flérez 8 Profesor Lucas Arencibia, 4
708035 Barcelona 26005 Logrofio 15004 A Corufia 35200 Telde (Las Palmas)




TELEMATEL
MICROTECH SISTEMAS, S.L.

CIF: B61022943

CIERRE EJERCICIO
10205B

MICROTECH

17 /21

 REAPERTURA DE VENTAS
 REAPERTURA DE COMPRAS

6. REAPERTURA SITELEC

REAPERTURA CONTABLE.
ADMINISTRACION - CONTABILIDAD - EJERCICIOS - REAPERTURA EJERCICIO

#| Reapertura Contable [_[O] x|
Acciones

El Ejercicio Cerrado: 2019 Serd Abierto

| Aoeptar [F2) I Cancelar [F4] I

|

S procederd a FReabrir el ejercicio 2015 .
iDesea continuar?

Mensaje

i | Mo oo procederd a Reabrir el ejercicio 2015,

LLTIMO MENSAIE DE COMFIRMACICN, SU PETICION SERA EJECUTADA |

‘Desea continuar?

ensaje
s ] w |

Reapertura de Ejercicio Completada.

IMPORTANTE: Hay que cambiar en Ficheros -> Configuracion -> Parametros (Administracion -
Contabilidad General) el inicio de margen contable para que podamos contabilizar en el afio que
acabamos de reabrir.
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# Parametros [_ O]
Fichero Funciones Informes Personalizados
HEIEIE= 2]
Grupos Contabilidad General
-2 G I
“g D:;;Z’:Cimes Activar Médulo Cortabiidad W
""" £ DRP (lltima Ejercicio Contable Cerado |z|314
B[ Almacen
-T2 Compras Inicio Margen Contable
[+ Pptos./0bras/Froyectos ,
m Ventas Fir kM argen Contable |31,-‘12,-f21316
m Facturacidn W &wimo Mivel de Balance 4 -
=l =]
ie[] Estadisticas Langitud Cy . . ; Al
503 Administracién Indicaremos los nuevos margenes contables. Si el ejercicio
P Seccion Co . L
g g':":'ms gue hemos re-abierto es 2015, el inicio del margen contable
o= Importe par P
£ Contabilidad General pare B sera desde 01/01/2015.
IZ' Contabilidad Analitica Ilzo Contabremeremrmmrme ™
=1 Intrastat =

Mediante este proceso automaticamente se reabrira el Ultimo ejercicio contable borrandose
automaticamente los asientos de APERTURA, EXPLOTACION, y CIERRE. (Tanto de la empresa

seleccionada como su correspondiente en Training.

REAPERTURA DE OBRAS. FICHEROS - UTILIDADES - FUN. ESP. - PRESUPUESTOS Y OBRAS --
REAPERTURA

| Re-apertura de Obras 2014 realizado con éxito.

¥ Re-apertura de Ejercicio de Obras H[=1

Aungue en realidad estamos reabriendo 2015.
El proceso es correcto, es decir, aunque el

£ JERCICID A ABRIR. 2015 mensaje puede dar lugar a error.
A

Confirmacion [%]

Su gestian reune las condiciones para la Re-apertura de Obras,
iDesea Re-abrir Obras?

([ T <

Re-Apertura de Obras 2014 realizado con éxito,
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REAPERTURA DE COMPRAS. FICHEROS -> UTILIDADES -> FUN. ESP. —> COMPRAS -> REAPERTURA

¥ Re-apertura Ejercidio de Compras !EB

EJERCICIO & ABRIR: 2015

Confirmacion

Su Geskion reune las condiciones para la Re-apertura de Compras,
iDesea Re-abrir Compras?

] W |

Re-apertura de Compras 2015 realizado con Exitao,
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7. REAPERTURA GEDILEC
REAPERTURA CONTABLE (El mismo caso que en SITELEC)

REAPERTURA DE VENTAS. FICHEROS -> UTILIDADES -> FUN. ESP. -> VENTAS -> REAPERTURA

#| Re-Apertura Ejercicio de Yentas !El X

EJERCICIO & ABRIR: 2015

Su Gestidn Reune Las Condiciones Para La Re-apertura Del Ejercicio De Yentas,

iDesea Re-abrir El Ejercicio?

| N :

Re-Apertura De Ejercicio de Yentas 2014 Realizado Con Exitao,

Re-apertura de Ventas 2014 realizado con éxito.

Aungue en realidad estamos reabriendo 2015. El
proceso es correcto, aunque el mensaje puede

dar lugar a error.

REAPERTURA COMPRAS (El mismo caso que en SITELEC).
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8. FIN DEL PROCESO

Una vez terminado el proceso el resto de usuarios ya pueden entrar al programa sin problema.

Ya se ha generado el asiento de apertura del afio 2016 por lo que ya aparecen los saldos iniciales en los
informes contables.

NOTA: Importante tener en cuenta que si queremos sacar informes contables del 2015 una vez cerrado
se ha indicar en el filtro que el “Hasta Periodo” hay que poner 12 sustituyendo el 99. Ya que si se incluye

el periodo 13 que es donde se acumulan los asientos de cierre haran que los informes aparezcan en

blanco.
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