|_F TELEMATEL

FAQ: Exportacion ficheros de contabilidad

L)

10205B
MICROTECH

24/02/2015

1/10

1.- INTRODUCCION

Este documento recoge los procesos de exportacion de ficheros de contabilidad a Excel.

2.- EXPORTACION v.10205B

2.1.- EXPORTACION SUMAS Y SALDOS

Iremos a la opcién del mendu en la siguiente ruta:

Administracion — Contabilidad General — Informes contables — Exportacion del Balance de Sumas y Saldos.
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Pulsaremos ACEPTAR y se lanza la impresion.

Elegiremos EXPORTAR A FICHERO.

X Selector de Dispositive de Salida
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Nos propone una serie de formatos, elegiremos el formato EXCEL

Faormata;

= Adobe Acrobat (PDF)

=

= Estilo de registro - Columnas con espacios (REC)
=0 Estilo de registro - Columnas sin espacios (REC)
=3 Formato RTF
=D HTML 3.2
£ 3 HTML 4.0
icrosoft Excel 97-2000 (X150
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Opciones de formato de Excel _}ﬂ
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Elegiremos la carpeta donde queremos guardar el fichero de Excel que acabamos de exportar.
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2.2.- EXPORTACION LIBRO DIARIO
Iremos a la opcidn del menu en la siguiente ruta:
Administracion — Contabilidad General — Asientos y apuntes — Diario — Exportacion Diario oficial.
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El proceso de exportacidn es el mismo que el detallado para el Balance de Sumas y Saldos.
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2.3.- EXPORTACION BALANCE DE SITUACION.
Iremos a la opcién del mendu en la siguiente ruta:
AdministraciorontabiIidad General — Informes contables — Listado Informes
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" Pérdidaz y Ganancias
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El proceso de exportacidn es el mismo que el detallado para el Balance de Sumas y Saldos.

En este caso pide dos ficheros de exportacidn, ya que hace dos listados.

El proceso de exportacidn es el mismo que el detallado para el Balance de Sumas y Saldos.
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2.4.- EXPORTACION CUENTA DE PERDIDAS Y GANANCIAS.

Iremos a la opcidn del menu en la siguiente ruta:

Administracion — Contabilidad General — Informes contables — Listado Informes
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Ya no es necesario poner separador (como en la versién anterior 10204).

El proceso de exportacidn es el mismo que el detallado para el Balance de Sumas y Saldos.
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